REPUBLIKA HRVATSKA

N PRIMORSKO GORANSKA ZUPANIJA
“n OSNOVNA SKOLA "HRELJIN"
_ 51227 Hreljin, Hreljin 217
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Na temelju clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i Clanka

80. Statuta Osnovne skole “Hreljin”, Hreljin 217., na sjednici odrZanoj 30. travnja 2025.
godine, na prijedlog Uciteljskog vijeca i ravnateljice i uz misljenje Vijeéa roditelja, Skolski

odbor donosi
L.IZMJENE I DOPUNE GODISNJEG PLANA I PROGRAMA

RADA za skolsku godinu 2024./2025.
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U Hreljinu, 30. travnja 2025.



PLAN RADA SKOLSKE PEDAGOGINJE

Podrucje - sadrzaj rada .Vrl_!em.e
izvrienja
Pripremanje Skolskih odgojno — obrazovnih programa i njihova
realizacija
» Izrada godisnjeg plana i programa rada pedagoga
* Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole,
timsko tematsko godis$nje planiranje
« Organizacija i sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i Rujan-
razvojnog plana skole Listopad
* Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada stru¢nih tijela skole
* Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Vijeéa uc¢enika
* Profesionalnog usmjeravanja ucenika
* Priprema dokumentacija za provodenje projekata
* Pomo¢ u planiranju satova razrednika
* Planiranje i uvodenje pocetnika u rad
* Planiranje suradnje sa $kolskom ambulantom
Neposredno sudjelovanje u odgojno — obrazevnom procesu
Strucno razvojni i pedago$ki rad i suradnja s u¢enicima
* Pradenje razvoja i napredovanja ucenika tijekom $kolske godine
* Sudjelovanje u radu Struénog povjerenstva za upis u prvi razred
(predbiljezbe, upisi, formiranje razreda...)
» Prihvat i ukljucivanje u¢enika koji su promijenili skolu
» Prihvat i pruzanje pomo¢i u¢enicima u $kolskoj adaptaciji 1.1 V.
razredi
* Savjetodavni rad (individualni i grupni) s u€enicima koji imaju Rujan —
teSkoce u Skolskom ucenju i adaptaciji kolovoz

+ Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama —~TUR

* Organizacija zdravstvenog pradenja ucenika u suradnji sa Skolskim
lije¢nikom

» Realizacija radionica u dogovoru s razrednicima

» Organizacija i praéenje dopunskog rada i popravnih ispita

+ Koordiniranje rada i odrZavanje sastanaka Vijeca ucenika

+ Organizacija i koordinacija Skolskih i Zupanijskih natjecanja

» Slanje dokumentacije za dodatno ucenje hrvatskog jezika za
inojezi¢ne ucenike (dva ciklusa od 70sati i za dopunsku nastavu
70sati)

* Organiziranje dodatnog uéenja hrvatskog jezika




Stru¢no razvojni poslovi nositelja odgojno-obrazovne
djelatnosti - rad isuradnjas ufiteljima i razrednicima

« Suradnja u izradi Skolskog kurikuluma i programa SRZ

» Stru¢no-pedagoska pomo¢ uciteljima i stru€nim suradnicima

» Cjelokupno vodenje pripravnika- ispunjavanje prijava za
pripravni$tvo, izrada dnevnika staziranja, pronalazenje mentora,
ispunjavanje SI-I, SI-2, SI-3 obrazaca, hospitacije na satovima

* Sudjelovanje u radu UV, RV i stru¢nih aktiva uditelja RN i PN

» Savjetodavni rad i pruzanje strué¢ne pomoc¢i uciteljima u rjeSavanju

individualnih problema uc¢enika

*  Pomo¢ razrednicima oko odrzavanju roditeljskih sastanaka i SRZ-a

* Pracenje i analiza nastave — hospitacija nastavi uCitelja i ucitelja
pripravnika

» Tematska predavanja za U¢iteljsko vijece - po potrebi

* Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednih odjela

* Suradnja s razrednicima u izricanju pedagoskih mjera

» Suradnja s uditeljima pri utvrdivanju psihofizi¢kog stanja u¢enika

» Suradnja s u€iteljima u prikupljanju i analizi podataka ostvarenih
rezultata odgojno-obrazovnog rada, izrada izvje$¢a o odgojno-
obrazovnim rezultatima

* Suradnja s uciteljima radi napredovanja u zvanju

+ Pomo¢ i provedba preventivnih aktivnosti u sklopu Skolskog
preventivnog programa

* Pomo¢ novim razrednicima i novim uciteljima u skoli

« Clan povjerenstva za provedbu natjetaja za zaposljavanje

+ Voditeljica Skolskog preventivno programa

* Rad u timu za kvalitetu

+  Rad u Skolskom sigurnosnom timu

Stru¢no razvojni poslovi nositelja odgojno obrazovne
djelatnosti - rad isuradnja s roditeljima

» Suradnja s roditeljima pri upisu i pocetku $kolske godine

» Savjetodavni rad s roditeljima ucenika (individualno i grupno)
* Organiziranje predavanja- po potrebi

» Roditeljski sastanci po potrebi

Rujan -
kolovoz

Rujan-lipanj




Vrednovanje odgojno — obrazovnih rezultata, provodenje analiza,
istraZivanja i projekata

» Utvrdivanje odgojno — obrazovnih potreba u€enika, utvrdivanje
pojava i procesa s ciljem operativnog djelovanja ili dijagnostickog
uvida po potrebi

* Analiza odgojno — obrazovnih rezultata tijekom i na kraju Skolske
godine

» Evaluacija $kolskih preventivnih programa

Realizacija i koordinacija programa i projekata:

Program profesionalnog usmjeravanja ucenika VIII. razreda
nPrelazak iz ¢etvrtog u peti*

+Zdrav za 5% — suradnja sa PP PGZ

Provedba programa prevencije nasilja u skoli

Provedba projekta ,,Prvi koraci u prometu“-Dom mladih i II. policijska
postaja Rijeka

Pomoc¢ u odrzavanju Nacionalnog programa za preventivu i zastitu
oralnog zdravlja ,,Zubna putovnica®

Pomo¢ uéiteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata

Vodenje i koordinacija projektnih aktivnosti preventivnih programa

Struéni i profesionalni rast i razvoj

* Planiranje i provedba vlastitog profesionalnog razvoja tijekom
$kolske godine: ZSV pedagoga, Godisnji skupovi pedagoga,
seminari o uCenicima s teSkocama i dr.

» Organizacija i realizacija stru¢nih tema na UV — po potrebi

» Pracenje znanstvene i stru¢ne literature

» Prisustvovanje seminarima za strune suradnike organizirane od
strane AZOO i MZO

* Sudjelovanje na drugim seminarima i edukacijama

Bibliote¢no —informacijska i dokumentacijska djelatnost
* Vodenje $kolske, pedagoske i nastavne dokumentacije

» Izrada i Cuvanje ucenicke dokumentacije

» Formiranje dosjea u¢enika i vodenje biljeski

» Pisanje izvjeséa za kraj Skolske godine (rada pedagoga, realizacija

SPP, Izvjedéa o realizaciji GPP i Skolskog kurikuluma)

* Vodenje zapisnika- sluzbenih biljeski, zapisnici sastanaka stru¢nih

timova

Rujan —
lipanj

Rujan-lipanj

Rujan -
kolovoz

Rujan-
kolovoz




* Vodenje biljeski iz razgovora s ucenicima i roditeljima

» Izrada dopisa (CZSS, Policija, Srednje Skole, druge institucije...)

* Prikupljanje upisnica i ispisnica iz izbornih predmeta

» Evaluacija upitnika za razrednike na pocetku i kraju Skolske godine
« ispunjavanje tablica (za MZO, Opéinu, Zupaniju...)

* Suradnja s drugim institucijama
«  Suradnja sa $kolskom lije¢nicom i Skolskom medicinom Rujan-
Crikvenica, Hrvatskim zavodom za socijalni rad Rijeka, Upravnim | kolovoz
odjelom za 0odgoj i obrazovanje u PGZ, Hrvatskim zavodom za
zaposljavanjem, Gradom Bakrom, raznim udrugama

Ostali poslovi

Vodenje dokumentacije o osobnom radu

Briga o pedagoskoj funkciji $kolske dokumentacije
Poslovi pripreme za osobne radne zadace
Sudjelovanje u izradi tekstualnih i statistickih izvje3¢a tijekom Skolske godine | Rujan-
za MZOM, zupanijski Ured te Drzavni ured za statistiku kolovoz
Pisanje misljenja za promjenu oblika §kolovanja

Razmjena informacija sa srednjim $kolama o uCenicima s teSkocama

e Izrada dopisa (CZSS, Policija, MZO...)




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE 2024./2025.

Djelatnost skolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog rada u $koli, a obuhvaca:

PODRUCIJE RADA

Odgojno-obrazovna dj elatnost

neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost

soen »

kulturnu i javnu djelatnost.

poticanje ucenika na Citanje

razvoj Citalackih sposobnosti pricanjem
i ¢itanjem prica, slusanjem zvuénih
zapisa, provodenjem kvizova o
procitanim djelima

pomo¢ ucenicima u izboru literature
pomo¢ ucenicima u istrazivatkom radu

u knjiznici

informacijske pismenosti ucenika 1. do
8. razreda:

Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i
informacijske pismenosti

Djecji casopisi

Koristenje enciklopedije, rjecnika i

pravopisa [

Put od autora do citatelja
Organizacija i poslovanje skolske

knjiznice

| VRIUEME SUDIONICI

OSTVARIVANJA
- dnevno -ucenici 1. do
-tjedno 8. razreda

-ucenici 1. do

8. razreda
-dnevno - ucenici 1. do
-tjedno 8. razreda
-sijecanj

-1. razred
-listopad
-listopad -2. razred

-3. razred
-studeni -3. razred
-studeni -4. razred

-5. razred
-veljaca

Samostalno pronalaZenje informacija —

wvod u UDK

-6. razred




Knjiznicna grada — referentna zbirka
na razlic¢itim medijima

U potrazi za knjigom — katalosko i
racunalno pretrazivanje

Vrednovanje online izvora informacija

organizacija rada u izvannastavnoj
aktivnosti ,,Knjiznic¢ari“

suradnja s uéiteljima prilikom
realizacije nastave u $kolskoj knjiznici
upoznavanje ucenika s knjiznicnom
gradom i sluZenjem knjiZnicnom
gradom

pomo¢ ucenicima pri izboru grade
pomo¢ ucenicima u pripremi i
rjeSavanju problemsko-istrazivackih

zadada na zadanu temu

Stru¢na knjizni¢na djelatnost

organizacija i vodenje rada u knjiZnici
izgradnja fonda, nabava knjizne i
neknjiZzne grade, inventarizacija,
katalogizacija i klasifikacija grade
knjiZni¢no poslovanje: dnevna
posudba, rjesavanje informacijskih
upita

tehnicka obrada knjiga: lijepljenje
naljepnica, omatanje novih knjiga,

popravljanje knjiga

-travanj
-7. razred
-ozujak
-8. razred
-lipanj
-8. razred
-tjedno
-tjedno
-dnevno
-dnevno
-dnevno
-dnevno -knjiznicarka,
-mjese¢no ravnatelj,
racunovotkinja,
uditelji
-dnevno
-mjesecno




izrada ¢élanskih iskaznica

vodenje dokumentacije Skolske
knjiZnice: izrada kurikuluma, godisnjeg
plana i programa knjiznice, mjeseénih

planova

izrada statistike Skolske knjiznice

izvjeS¢a o radu knjiZnicara

izrada desiderate

suradnja s uciteljima, stru¢nim
suradnicima, ravnateljem i
racunovodstvom $kole prilikom

planiranja nabave knjizni¢ne grade-

izrada Skolskog kurikula

poslovi oko nabave udZbenika i drugih

obrazovnih materijala

-rujan

-rujan

-veljaca
- kolovoz
-mjeseCno

-mjesecno

-rujan i listopad

-lipanj, srpanj i

Kulturna i javna djelatnost

suradnja s kazalistima, muzejima i

drugim knjiZnicama

organiziranje knjizevnih susreta i

predstavljanja knjiga

obiljeZzavanje znacajnih datuma

izlozbama i radionicama u knjiznici

obiljezavanje godiSnjica pisaca i

znamenitih osoba

pracenje i Citanje djecje i literature za

mladeZ

suradnja sa Zupanijskom mati¢nom

sluzbom i mati¢nom sluZzbom NSK

suradnja sa Zupanijskim stru¢nim

vijeem Skolskih knjizni¢ara

rad u stru¢nim timovima Skole

kolovoz

-mjesecno -knjiznicarka,
ravnatelj,

-1-2 puta godisnje strucni
suradnik,

-mjesecno ucitelji

-mjeseno

-dnevno

-mjesecno

-mjesetno

-dnevno




PLAN RADA TAJNICE

I. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI

Izrada nacrta i prijedloga normativnih akata

|1zrada prijedloga izmjena i dopuna normativnih akata
Praéenje i tumacenje pravnih propisa

Izrada rjesenja, odluka i ugovora

Vodenje imovinsko pravne dokumentacije $kolskih
nekretnina

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka i informiranje

Il. KADROVSKI POSLOVI

Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
dnevno
Rujan-kolovoz

Rujan-kolovoz

Rujan-kolovoz

Raspisivanje oglasa i natje¢aja, prikupljanje ponuda i
molbi

Vodenje i aZuriranje podataka o djelatnicima u E-
matici

Stalno vodenije i uskladivanje podataka u Registru
zaposlenika

Evidentiranje novih djelatnika, prijave, odjave i
promjene u aplikaciji HZZO | HZMO

1zrada ugovora o radu i odluka

Izdavanje potvrda radnicima

Vodenje osobnih dosjea radnika

Izrada prijedloga Plana godi$njih odmora i odluka za
godi$nje odmore

Vodenje evidencije o prisustvovanju djelatnika na radu
Ostali poslovi i radni zadaci oko evidencije i $kolske

dokumentacije, vodenje arhiva Skole

Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
dnevno
Rujan-kolovoz

Svibanj, lipanj

dnevno

Rujan-kolovoz

1ll. POSLOVI RUKOVODENJA

Organizacija i nadzor rada pomoéno-tehnickog
osoblja

Odrzavanje sastanaka i radnih dogovora s pomoéno-
tehni¢kim osobljem $kole

dnevno

dnevno




IV. MATERIJALNO - FINANCIJSKI POSLOVI

Pomo¢ kod izrade Financijskog plana i izmjena
Financijskog plana Skole

Kontrola i nadzor nad $kolskim objektima (MS i PS)
Suradnja sa raéunovodom $kole

Evidencija ulaznih racuna

Listo_pad, studeni

Ozujak-svibanj
dnevno
dnevno

dnevno

V. OPCI POSLOVI | POSLOVI SURADNJE

Sur&jnja na izradi godi$njeg plana i programa
Suradnja sa osnivagem, Zupanijskim uredom, te
poglavarstvom Grada Bakra

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i
mladih

Vodenje evidencije o peatima Skole

Rujan, listopad ]

dnevno

dnevno

dnevno

VI. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA SKOLE

Suradnja u pripremi sjednica—SrkoIskog odbora
Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora
Vodenje zapisnika SO

Provodenje odluke SO

Informiranje djelatnika $kole

Nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara
Poslovi oko osiguranja $kolske imovine

Struéno usavrdavanje (sastanci aktiva tajnika,
seminari i savjetovanja koji se organiziraju za tajnike

osnhovnih 8kola)

Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz
Dnevno
Rujan-kolovoz
Rujan-kolovoz

Rujan-srpan;j




VIi. RAD S UCENICIMA

Poslovi vezani uz prijelaz u¢enika u drugu skolu
Izdavanje raznih potvrda u€enicima

Organizacija osiguranja u¢enika

Poslovi vezani uz u€enike putnike (izrada popisa,
podjela potvrda za javni prijevoz)

Poslovi vezani za izdavanje u€enickih svjedodzbi

Rujan-kolovoz
dnevno
rujan, listopad

rujan

lipanj




Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u oshovnoj i srednjoj Skoli i €lanka 80.
Statuta Osnovne skole “Hreljin”, Hreljin 217., na sjednici odrzanoj 30. travnja 2025. godine, na

prijedlog Ugiteljskog vijeéa i ravnateljice i uz misljenje Vijeéa roditelja, Skolski odbor donosi

ZAKLJUCAK
o usvajanju l. izmjena i dopuna Godisnjeg plana i programa rada za Skolsku godinu
2024./2025.

L.
Skolski odbor prihvaéa . izmjene i dopune Godi$njeg plana i programa rada za $kolsku
godinu 2024./2025.

.
Tekst I. Izmjena i dopuna Godi$njeg plana i programa rada OS “Hreljin” Hreljin sastavni je
dio ovog Zakljucka.

I. Izmjene i dopune GodiSnjeg plana i programa rada iz To¢ke |. ovog Zaklju€ka biti ¢e

objavljene na mreznoj stranici 8kole htips://os-hreljin.skole.hr/

\"A
Ovaj Zaklju¢ak stupa na shagu danom donosenja.

KLASA: 602-11/25-01/1
URBROJ: 2170-41-25-2
U Hreljinu, 30. travanj 2025.
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